
 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

  

___________________________________________________________________________________________ 
Dirección: San José, Costa Rica. Barrio Luján,  Avenida 12 bis con la calle 21 | Teléfonos 2523 0902  Fax 22-57-15-81 | Correo electrónico: 

reclutamiento@pani.go.cr     | Apartado Postal 5000-1000 San José, Costa Rica.| sitio web: http://www.pani.go.cr/ 

 

lunes, 22 de noviembre de 2021 

 

 

EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS INFORMA QUE SE REALIZARA UN PROCESO DE 

SELECCIÓN UNICAMENTE CON OFERENTES INTERNOS Y OFERENTES QUE ESTAN 

RECLUTADOS PARA LLENAR LA PLAZA VACANTE EN FORMA INTERINA DEL SIGUIENTE 

PUESTO: 

 

Clase de 

Puesto 

Especialidad Requisitos Ubicación 

Geográfica 

 

Auxiliar de 

Servicios 

Básicos 

 

 

PLAZA 447 

 

Clase no profesional 

 

 

-Certificado de conclusión del tercer ciclo de la 

Educación General Básica o título equivalente ó 

-Segundo Ciclo de la Educación General Básica 

aprobado y dos años de experiencia en labores 

relacionada con el puesto ó 

-Primer ciclo de la Educación General Básica 

aprobado y cuatro años de experiencia en labores 

relacionadas con la especialidad del puesto ó 

 
 

 

Departamento 

de Servicios 

Generales  

 
Ubicada en: 
San José, 
Barrio Luján, 
Avenida 12 bis 
con la calle 21 

 
 

Requisito deseable para ocupar el puesto:  

Capacitación comprobable paquete nivel de Office intermedio, fundamentalmente en Hoja Excel, 
Word,Office 365 
Manejo de las plataformas informáticas Zoom, Teams etc 
Capacitación comprobable  Servicio al cliente. 
Conocimiento básico en manejo de archivo y gestión documental. 
 
 

“El Patronato Nacional de la Infancia, aplica, desde que así lo hizo extensivo la Secretaría Técnica del Ministerio de Hacienda, en todos sus 

procesos de Reclutamiento y Selección en lo específico para los requisitos académicos, experiencia y legales de cada clase y cargo de la 

institución, la referencia del Manual de Clases del Servicio Civil”. 

 

A los oferentes internos interesados y los que se encuentren en nuestras bases de datos (ya reclutados), se les solicita 

remitir su participación al correo electrónico: mmorales@pani.go.cr, indicando el nombre, apellidos 

completos y el código de la plaza. (Favor de ser posible indicar número telefónico de contacto) 

 

La recepción de los correos electrónicos será ÚNICAMENTE el día VIERNES 26  DE NOVIEMBRE DE 2021 de 

8:00 a. m (ocho de la mañana) a las 12:00 m.d. (mediodía).  
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QUEDAN AUTOMÁTICAMENTE FUERA DEL PROCESO:  

1. Las ofertas que se reciban antes o posterior a la fecha y hora indicada de este cartel.  

2. Oferentes que NO se encuentren reclutados en el registro de oferentes.   

3. Oferentes que NO cumplan con los requisitos establecidos para el puesto.  

4. Oferentes que, con anterioridad, se les ha comunicado que no cumplen con los requisitos del puesto y que no 

hayan actualizado la oferta de servicios.  

 

 

Condiciones salariales: 

  

- Salario Base ¢ 293.000.00 

 

Incentivos: El pago de incentivos económicos se realizará de acuerdo a las disposiciones legales vigentes que 

rigen la materia. 

 
 

NOTA: SE RECALCA QUE ESTE ES UN PROCESO DE SELECCIÓN CON LISTA DE OFERENTES 

INTERNOS Y EXTERNOS YA RECLUTADOS (SE CUENTA CON UNA BASE MUY AMPLIA DE 

OFERENTES)  

 

 

Cualquier información adicional comunicarse con los siguientes números de teléfono de Reclutamiento y Selección.  

 

2523-0764, 2523-0756, 2523-0957, 2523-0755, 2523-0862, 2523-0950, 2523-0902. 

 

 

 

 
Giovanni Leiva Navarro 

Coordinador 
Departamento de Recursos Humanos 
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