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CIRCULAR  
PANI-DPR-CIR-0004-2021 

 
 
PARA:            FUNCIONARIOS PATRONATO NACIONAL DE LA INFANCIA.  
 
ASUNTO:  FORMATOS ACTAS DE RECEPCIÓN Y REPORTES DE INCUMPLIMIENTOS 

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y LIMPIEZA.  
  
FECHA:  26 DE ENERO 2021 
 

 
 
Estimados señores: 
 
 
Con el objetivo de fortalecer el control interno y orientar a los Fiscalizadores de Contrato de 
los servicios de vigilancia y limpieza, de la manera más atenta, se les recuerda los formatos de 
actas de recepción definitiva y el reporte de incumplimientos que aplican para dichos 
servicios, a la luz de lo establecido en el Instructivo para Unidades Solicitantes y 
Fiscalizadores de Contrato. 
 
Se les recuerda, que las actas de recepción o el reporte de incumplimientos, deben presentarse 
ante el Departamento de Servicios Generales, dentro de los primeros 5 días hábiles de cada 
mes, a la dirección de correo electrónico:  facturasserviciosgenerales@pani.go.cr    
 
No omimo manifestarles, que el Departamento de Servicios Generales, velará por el 
cumplimiento de la aplicación de dichos formatos, y procederá con las devolución de 
aquellos documentos que no se ajusten a lo señalado. 
 
Cordialmente, 
 
 
Guiselle Zúñiga Coto                                         
Coordinadora 
 
 
Cc.    Presidencia Ejecutiva /Gerencia Administración / Gerencia Técnica / Departamento Servicios Generales / 
Área Gestión de Pagos /Archivo 
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