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COSVA RICA

TRABAJANDC, DECIDENDO, MEJORANDO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PANI-DRH-CIR-005-2023
PARA: TODO EL PERSONAL DE LA INSTITUCION

DE: Giovanni Leiva Navarro
Coordinador, Departamento de Recursos Humanos

ASUNTO: Boletas para tramites ante el Departamento de Recursos Humanos.

FECHA: 11 de enero del 2023

Por este medio y con el objetivo de agilizar los procesos y mejorar la atencién en los tramites que brinda
el Departamento de Recursos Humanos, se procedié a modificar algunos aspectos importantes en las
boletas que se utilizan, por lo que se procede por este medio a ponerlas a su disposicién, a saber:

Boleta Informe de Tiempo Extraordinario
Boleta de Nombramiento de Personal

Boleta de Reporte de Asistencia y Puntualidad
Boleta de Solicitud de Justificacion

Por favor se les solicita realizar los tramites respectivos en las boletas que se adjuntan.

Sin otro particular,
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