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CIRCULAR 
PANI-DSG-CIRC-0005-2023 

  
PARA:  Jefaturas de todos los centros funcionales 

 
ASUNTO:  Solicitud de información sobre estado de infraestructura 

 
FECHA:  21 de marzo del 2023  
 

 

El departamento de Servicios Generales dentro del plan de trabajo del presente año y 

de mira a la planificación de años futuros, requiere contar con información actualizada 

del estado de la infraestructura de los inmuebles tanto alquilados como propios donde 

se ubican los diferentes centros de trabajo a nivel nacional. 

Esta información es imposible obtenerla en corto tiempo, solo por medio de visitas al 
sitio, por lo cual requerimos que nos brinden la información indicada en el listado 
adjunto, donde de manera general puedan describir lo que visualizan en las áreas de 
trabajo. 
 
La información debe venir por medio de oficio, detallando el nombre del centro de 
trabajo, cantidad de funcionarios y si es posible nos brinden fotografías de los daños 
más relevantes de los inmuebles, así como cualquier detalle o información que 
consideren importante anotar. Esta información debe ser recopilada en cada dirección 
regional, para su respectiva revisión y finalmente enviada a este departamento.  No se 
recibirá documentación individualizada por centros de trabajo, exceptuando los casos 
de Departamento de Archivo Central, Departamento de Adopciones y el DAI. 
 
Con esta información, se procederá a analizar las necesidades existentes, las cuales se 
corroborarán con visitas al sitio, mismas que se calendarizarán según prioridades y 
capacidad instalada del equipo de trabajo del departamento. Las oficinas o albergues 
que han sido recientemente visitadas (año 2023), recién remodeladas (año 2022) o que 
están en remodelación, no deberán llenar el instrumento, pues ya se cuenta con la 
misma. 
 
Esta información es relevante para la toma de decisiones, por lo cual se les solicita que 
la misma sea remitida a mas tardar el viernes 15 de abril 2023. 
 
Esta solicitud no aplica para oficinas centrales ubicada en Barrio Lujan. 
 
Si tienen alguna duda favor informar al correo magutierrez@pani.go.cr 
 
Cc 

      Presidencia Ejecutiva 

 Gerencia Administrativa 

                Gerencia Técnica 

 Archivo   
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